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ESTATUTO DE CONTRATACION DE COMFAMILIAR LA DORADA
CAPITULO 1

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO lo. OBJETO DEL ESTATUTO: El presente estatuto tiene por
objeto establecer las disposiciones generales conforme a las cuales contratara
COMFAMILIAR LA DORADA.

ARTICULO 20. OBJETO DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION: Los
Directivos y empleados de COMFAMILIAR LA DORADA tendran en cuenta que
con los procesos de contratacion y con la celebracion y ejecucion de los
contratos se busca de manera general el cumplimiento de los fines y objetivos
de la Caja y en forma particular, satisfacer su obligacion de prestar el servicio
de Subsidio Familiar en dinero, especie y servicios, ademas de cumplir las
demas actividades legales.

ARTICULO 3o. PRINCIPIOS APLICABLES EN RELACION CON LA
CONTRATACION: En la interpretacion y aplicacion de las normas
contractuales se tendrdn en cuenta los principios que rigen el Régimen del
Subsidio Familiar, asi como los de eficiencia, calidad, igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad, publicidad, transparencia, buena
fe y responsabilidad, todos enmarcados dentro de lo consagrado en la ley.

ARTICULO 40. REGIMEN DE LOS CONTRATOS DE COMFAMILIAR LA
DORADA: De conformidad con el articulo 39 de la Ley 21 de 1982 y 78 del
Decreto 341 de 1988 sera el del derecho privado y por lo tanto, con sujecion a
la ley y los Estatutos de la entidad, podra celebrar todos los contratos
permitidos por el derecho privado. A estos contratos se les aplicaran las
disposiciones del derecho civil y, cuando sea pertinente, las del derecho
comercial. Cuando realice contratos con la administracion publica se regira por
las normas que regulen la materia, en relacion con tales entidades.

ARTICULO 5o. COMPETENCIA DEL DIRECTOR ADMINISTRATIVO.
Corresponde al Director Administrativo de COMFAMILIAR LA DORADA ordenar y
dirigir la realizacion de los procesos de seleccion y realizar los actos inherentes
a la actividad contractual.

El Director Administrativo hara parte del comité de contratacion y compra,
integrado ademas por los Coordinadores Financiero, Administrativo, el Jefe de

rintendencia
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Planeacién y Presupuesto y el Funcionario que solicita la contratacion o la
compra, cuando éste se requiera. El concepto de este comité serd necesario
para la aprobacion de las compras y los contratos. Dicho comité aprobaréa los
pliegos de condiciones o términos de referencia, aprobara el orden de
elegibilidad y seleccion del contratista o aprobara las compras respectivas,
segun el caso.

No obstante lo anterior, correspondera al Director Administrativo ordenar el
gasto y autorizar la apertura del proceso de seleccién, suscribir el contrato,
modificarlo, adicionarlo, prorrogarlo, resolverlo, terminarlo o liquidarlo, por
motivos legales o de conveniencia para COMFAMILIAR LA DORADA.

ARTICULO 60. AREA QUE ADELANTA LOS TRAMITES FORMALES DE
CONTRATACION. Los tramites formales de contratacién en los procesos de
seleccién de contratistas seran adelantados por la Coordinacion de Talento
Humano.

Como consecuencia de lo anterior, Corresponde a las areas que originen la
necesidad del contrato, elaborar los estudios sobre la conveniencia y
oportunidad de la contratacion, preparar los proyectos de pliegos de
condiciones y términos de referencia, los planos, disefios y proyectos
correspondientes, aclarar las dudas que se presenten en relacion con los
pliegos o términos de referencia, solicitar precisiones o aclaraciones a los
oferentes o0 a la Direccion Administrativa; obtener la disponibilidad presupuestal
respectiva, asegurar que se cumplan todos los requisitos de formacién y
ejecucion del contrato, analizar la conveniencia y oportunidad de modificar,
prorrogar, adicionar o terminar el contrato y preparar los proyectos
correspondientes, elaborar el proyecto de liquidacién del contrato y realizar los
demas actos de trdmites que sean necesarios.

ARTICULO 70. PRINCIPIOS, LA CONTRATACION EN COMFAMILIAR LA
DORADA: se hara con arreglo a los principios de transparencia, economia,
responsabilidad y reciprocidad.

PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA
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1. La escogencia del contratista se efectuara a través de procedimientos de
seleccibn que garanticen la aplicabilidad de este principio y la libre
competencia y concurrencia de los eventuales contratistas.

VIGILADO

2. En los pliegos de condiciones o en los términos de referencia se indicaran de
manera objetiva los requisitos necesarios para participar en el correspondiente
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proceso de seleccién y aquellos aspectos que se consideren indispensables
para garantizar en el proceso el cumplimiento del principio de transparencia.

3. Se definirdn reglas objetivas, justas, claras y completas que permitan la
participacién y aseguren una escogencia objetiva.

4. Se definirdn, con precision las condiciones de costo y calidad de los bienes,
obras y servicios necesarios para la ejecucion del objeto del contrato.

5. En los avisos de publicacion de apertura de la Licitacion o Concurso y en los
pliegos de condiciones o términos de referencia, se sefialaran las reglas de
adjudicacion del contrato.

PRINCIPIO DE LA ECONOMIA

1. En las normas de seleccion y en los pliegos de condiciones o términos de
referencia para la escogencia de los contratistas, se cumplirdn y estableceran
los procedimientos y etapas estrictamente necesarios para asegurar la
seleccién objetiva de la propuesta mas favorable. Para este propésito se
sefialaran términos preclusivos y perentorios para las diferentes etapas de
seleccidon y se dara impulso oficioso a las actuaciones.

2. Los tramites se adelantaran con austeridad de tiempo, medios y gastos y se
impediran dilaciones y retardos en la ejecucion del contrato.

3. Se adoptaran procedimientos que garanticen la pronta soluciébn de las
diferencias y controversias que se presenten con motivo de la celebracién y
ejecucion del contrato.

4. Se abriran las licitaciones o concursos y se iniciaran los procesos de suscripcion
de contratos una vez se cuente con las respectivas autorizaciones de la
Superintendencia del Subsidio Familiar o del érgano competente para ello.

5. Con antelacion al proceso de seleccion del contratista o al de la firma del
contrato, se analizaran la conveniencia o inconveniencia para ello.

6. Deberan elaborarse los estudios, disefios y proyectos, los términos de
referencia o pliegos de condiciones con la suficiente anticipacién a la apertura =
del procedimiento de seleccion o de la firma del contrato.
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. El contratista prestara garantia Unica que avale el cumplimiento de las
obligaciones surgidas del contrato, e igualmente los proponentes prestaran
garantia de seriedad por los ofrecimientos realizados en las propuestas cuando
la Caja lo considere conveniente.

. Las garantias consistiran en polizas expedidas por compafias de seguros
legalmente autorizadas para funcionar en Colombia o en garantias bancarias.

PRINCIPIO DE RESPONSABILIDAD

=

Los Directivos y empleados de la Caja, estan obligados a buscar el
cumplimiento de Los fines de la contratacion, a vigilar la correcta ejecucion
del objeto contratado y a proteger los derechos de la entidad, del Contratista
y de los terceros que puedan verse afectados por la ejecucion del contrato.

Los Directivos y empleados de la Caja, responderan por las actuaciones y
omisiones y deberan indemnizar los dafios que se realicen por razén de ellas.

La entidad y sus Directivos y empleados responderan cuando hubiesen abierto
Licitaciones o concursos sin haber elaborado previamente los
correspondientes pliegos de condiciones, términos de referencia, disefios,
estudios, planos y evaluaciones que fueren necesarios o cuando los pliegos
de condiciones hayan sido elaborados en forma incompleta, ambigua o
confusa que conduzcan a interpretaciones o decisiones de caracter subjetivo
por parte de aquellos.

Las actuaciones de los Directivos y empleados de la Caja estaran sujetas a las
reglas de administracion de bienes ajenos y a los mandatos y postulados que
gobiernan una conducta ajustada a la ética y a la justicia.

Los contratistas responderan cuando formulen propuestas en las que se fijen
condiciones econémicas y de contratacion, artificialmente bajas con el
propésito de obtener la adjudicacion del contrato.

7
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. Los contratistas responderdn por haber ocultado al contratar, inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones o por haber suministrado informacion falsa.

VIGILADO

PRINCIPIO DE RECIPROCIDAD
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1. Los contratistas de COMFAMILIAR LA DORADA deberan estar a paz y salvo
con la corporacion por concepto de aportes y obligaciones exigibles, al
momento de la adjudicacién, firma y ejecucion del contrato.

2. Para el proceso de seleccibn se tendran en cuenta los aportes de la
respectiva empresa.

CAPITULO 11
CONTRATISTAS

ARTICULO 8°. . INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: En los contratos
celebrados por COMFAMILIAR LA DORADA, el régimen de inhabilidades e
incompatibilidades a aplicarse sera el establecido por la Ley 789 de 2002, en
especial el articulo 23, el Decreto Ley 2463 de 1981; la Ley 21 de 1982, articulo
53; el Decreto 341 de 1988, articulo 36 y las demas disposiciones que se dicten
sobre la materia.

En todo contrato o compra que realice COMFAMILIAR LA DORADA debera
expresarse por parte del contratista, bajo la gravedad del juramento, que no
incurre dentro de ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad del
articulo 23 de la Ley 789 de 2002, el Decreto 2463 de 1981 y deméas normas que
estén vigentes. Con lo cual se entendera que los Directivos o empleados de
COMFAMILIAR LA DORADA acttan de buena fe.

ARTICULO 9°. Primacia de la realidad sobre la forma en materia de inhabilidades:
Para efectos de analizar la legalidad de los actos y contratos de la Caja y de las
demas personas a la que la ley les establece incompatibilidades o inhabilidades,
debe tenerse en cuenta quienes son substancialmente los beneficiarios reales de
ellos y no solamente las personas que formalmente lo expiden o celebran. Por
consiguiente, se hara prevalecer el resultado juridico que se obtenga al considerar
el beneficiario real, sin perjuicio del derecho de las personas de probar que actian
en procura de intereses propios y no para hacer fraude a la ley.

ARTICULO 100. Duracién de las personas juridicas contratantes. COMFAMILIAR
LA DORADA no contratard con personas juridicas cuyo término de duracion sea
inferior al plazo del contrato y un afio mas.

cia del
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COMFAMILIAR LA DORADA podra contratar con personas naturales, pero tanto las
personas naturales, como juridicas deben tener su domicilio en el territorio
nacional.

ARTICULO 11°. Contratacion por obligacion legal o en condiciones comunes al
publico. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7°. Del Decreto 2463 de
1981, se podran realizar contratos con las personas alli enunciadas, en
condiciones comunes al publico; para tal efecto se deberan comprobar dichas
condiciones, previamente a la realizacion del contrato, mediante las normas
establecidas méas adelante para la licitacion Privada o el concurso de méritos,
comprobando fundamentalmente dos aspectos:

a) Proceso de adjudicacion.
b) Precio del contrato.
CAPITULO 111
CONTENIDO DEL CONTRATO

ARTICULO 120. CLAUSULAS DE LOS CONTRATOS. En los contratos de
COMFAMILIAR LA DORADA se incluiran las clausulas que sean necesarias o
convenientes para regular las relaciones contractuales de acuerdo con el derecho
civil y comercial.

ARTICULO 130. DEBER DE UTILIZAR MINUTAS Y MODELOS APROBADOS.
Para la contratacion, las areas de COMFAMILIAR LA DORADA emplearan los
modelos de pliegos de condiciones, términos de referencia, solicitud de oferta y
minutas de contrato que hayan sido aprobados por el Asesor Juridico.

ARTICULO 140. GARANTIAS. COMFAMILIAR LA DORADA, en cada caso,
determinara la obligacion del contratista de garantizar el cumplimiento del
contrato, buen manejo o inversion del anticipo; estabilidad de la obra o calidad de
la misma, calidad del servicio, el pago de salarios y prestaciones sociales, y el
correcto funcionamiento de los equipos; igualmente determinara la cuantia y
término del mismo.

ARTICULO 150. CLAUSULA PENAL, MULTAS, MORA. En los contratos que
celebre COMFAMILIAR LA DORADA podra pactar una clausula penal como
estimacion anticipada y parcial de los perjuicios que se cause a la misma por el
incumplimiento del contrato.

cia del
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ARTICULO 160. ANTICIPOS Y PAGOS DEL SALDO DE LA

CONTRAPRESTACION A CARGO DE COMFAMILIAR LA DORADA: En los
contratos podra pactarse la entrega de anticipos. ElI monto de los mismos no
podra exceder del cincuenta por ciento (50%) del valor del contrato.

Para efectos de este articulo se entiende por anticipos todo pago que haga
COMFAMILIAR LA DORADA antes de que el contratista cumpla sus obligaciones.

Para que pueda entregar un anticipo sera necesario que previamente haya sido
constituida la respectiva poliza de garantia en una compafia de seguros
legalmente facultada.

ARTICULO 170. CESION DEL CONTRATO: En todo contrato se pactara que
toda cesion de este por parte del contratista requiere previa aceptacion escrita de
COMFAMILIAR LA DORADA y que la misma pueda manifestar su voluntad de no
liberar al cedente en los términos del articulo 893 del Codigo de Comercio.

ARTICULO 18. MODALIDADES DEL PRECIO O REMUNERACION:
COMFAMILIAR LA DORADA podra adoptar en los contratos cualquier
modalidad que se considere acorde con los intereses de la misma; incluyendo un
valor global, esto es, una suma global fija; o por precio unitario, o sea, una suma
por unidad o cantidad del bien, obra o servicio, por dia o por hora, proporcional a
los costos o0 gastos que deben sufragarse. Igualmente podran preverse los costos
qgue debe pagar o rembolsar COMFAMILIAR LA DORADA y una remuneracion para
el contratista determinado, aplicando un factor multiplicador a tales costos.
También podra emplearse cualquier combinacion de los sistemas mencionados.

Los precios pactados podran ser fijos o firmes y/o reajustables.

CAPITULO IV
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

ARTICULO 19° SELECCION OBJETIVA DE LOS CONTRATISTAS:
COMFAMILIAR LA DORADA seleccionara al contratista que le ofrezca las
mejores condiciones, tomando en cuenta las necesidades de adjudicar, a través
de procesos de Licitacion Privada, Concurso y Contratacion Directa, de acuerdo
con lo previsto en este Estatuto.

ARTICULO 200. ETAPAS DE LA CONTRATACION: El proceso de contratacion
se sometera a las siguientes etapas.

APROBADO ACTA CONSEJO No 493 DE FECHA: 21 DE DICIEMBRE DE 2006

cia del

Subsidio Familiar

tenden

Superin

VIGILADO



ESTATUTO DE CONTRATACION

i o~ DIRECCION ADMINISTRATIVA

1. Justificacién de la necesidad, conveniencia y oportunidad de la contratacion
por las areas solicitantes.

2. Elaboracion del pliego de condiciones o términos de referencia por las areas
solicitantes.

3. Licitacién privada, concurso o compra directa, segun el caso.

4. Realizacion de los procesos de seleccion por el Comité de Contratos y
Compras.

5. Aprobacién del Consejo Directivo cuando el contrato supere la cuantia
determinada en la Ley, los estatutos o la Asamblea General de afiliados.

6. Obtenciébn de las autorizaciones a que haya lugar por parte de la
Superintendencia del Subsidio Familiar o del ente de control.

PARAGRAFO: Cuando la inversién necesaria para ejecutar el contrato requiera de
autorizacion previa de la Superintendencia del Subsidio Familiar o de las
autoridades de control, se advertira tal circunstancia a los interesados durante los
procesos de seleccion.

ARTICULO 21o. CLASES DE PROCESOS DE SELECCION: Los procesos de
seleccion para la celebracion de contratos podrén ser:

1. Licitacion privada de ofertas.
2. Concurso de Méritos.
3. Contratacién directa.

Ademéas de estos procesos y las cuantias definidas méas adelante para su
obligatoria realizacion, los contratos deberan sujetarse a la autorizacion previa del
Consejo Directivo de COMFAMILIAR LA DORADA, cuando superen la suma fijada
en los estatutos o por la Asamblea para tal efecto.

ARTICULO 220. LICITACION PRIVADA DE OFERTAS: Para seleccionar al
contratista debera realizarse Licitacién Privada de ofertas en:

a) En todo contrato cuya cuantia sea superior a doscientos cincuenta (250)
salarios minimos legales vigentes, (SMLMV).

APROBADO ACTA CONSEJO No 493 DE FECHA: 21 DE DICIEMBRE DE 2006
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b) En aquellos casos en que el director asi lo considere conveniente, de
acuerdo con la cuantia para la cual esta autorizados.

ARTICULO 230. EL DIRECTOR ADMINISTRATIVO: presentara al Consejo
Directivo los informes de las evaluaciones correspondientes a todo proceso de
licitacion Privada de ofertas.

ARTICULO 240. PROCEDIMIENTO DE LICITACION PRIVADA DE OFERTAS:
El procedimiento de licitacion privada de ofertas se efectuara de conformidad con
las siguientes disposiciones:

1. El Director Administrativo de COMFAMILIAR LA DORADA ordenara por oficio la
apertura del proceso de seleccion, previo el cumplimiento de los siguientes
requisitos:

a)

b)

d)

Andlisis de la necesidad, conveniencia y oportunidad de la
contratacion, elaborado por las areas respectivas de COMFAMILIAR LA
DORADA. Dicho requisito se considerara cumplido cuando el objeto del
contrato que se proyecta celebrar se encuentre expresamente incluido
en el plan operativo, en el presupuesto o en el programa de compras
de COMFAMILIAR LA DORADA; o cuando el proceso de contratacion
deba iniciarse para cumplir las disposiciones de las autoridades.

Elaboracion del pliego de condiciones, por la respectiva area.

Se dara aviso por lo menos en un diario de amplia circulaciéon
nacional o regional, en el cual se informara sobre la respectiva
licitacion. Dicho aviso tendr4d un contenido minimo que sera
determinado por COMFAMILIAR LA DORADA. igualmente, podran
publicarse avisos en otros medios masivos de comunicacién nacional o
internacional. En los avisos se indicara que los mismos no constituyen
una oferta, que la inversion quedara sujeta a la aprobacion previa de la
Superintendencia del Subsidio Familiar, si ésta se requiere; vy, asi
mismo, se sefialara la fecha a partir de la cual se pueden adquirir los
pliegos.

A solicitud de quien o quienes retiraron pliegos o por decision de
COMFAMILIAR LA DORADA, se podra realizar una audiencia en la
oportunidad que indique el pliego, con el fin de precisar el contenido y
alcance del mismo. En dicha audiencia podran participar las personas
que hayan adquirido pliego de condiciones y las demas personas que
indique el Director Administrativo.

APROBADO ACTA CONSEJO No 493 DE FECHA: 21 DE DICIEMBRE DE 2006

-

Superil

VIGILADO



ESTATUTO DE CONTRATACION

e oy e DIRECCION ADMINISTRATIVA
e) Igualmente, las personas que hayan adquirido pliegos podran

solicitar precisiones o0 aclaraciones a los mismos hasta la fecha prevista
para el efecto en ellos. Copia de las respuestas se enviara a todos los
interesados.

f) Las propuestas se recibiran en sobre cerrado y se depositaran en
una urna o en un lugar que ofrezca seguridades adecuadas para la
conservacion y confiabilidad, de acuerdo con los pliegos.

Q) Cuando en el pliego se haya previsto que las propuestas puedan
enviarse por correo y para que las mismas sean consideradas deben
ser recibidas dentro del término previsto.

ARTICULO 250. CONCURSO DE MERITOS: Se seleccionara al contratista a
través del concurso cuando se trata de contratos cuyo valor exceda de setenta y
cinco (75) SMLMV y hasta doscientos cincuenta (250) SMLMV.

ARTICULO 26°. PROCEDIMIENTO DE CONCURSO: Se invitara publicamente a
todos los interesados a presentar sus propuestas y se aplicard el procedimiento
previsto para la Licitacion, salvo en los siguientes aspectos.

a) Se presentaran por separado las propuestas técnicas y las propuestas
economicas.

b) En el momento del vencimiento del plazo para presentar ofertas solo se
abriran las propuestas técnicas.

c) Las propuestas técnicas seran analizadas por los funcionarios que se
seflalen para el efecto. El respectivo informe de evaluacion sera
puesto a disposicion de los interesados por un término no interior a
cinco (5) dias.

d) Con base en lo anterior, el comité de contratacion y compras procedera a
establecer el orden de elegibilidad, el cual serd& comunicado a los
oferentes.

e) Determinado el orden de elegibilidad, se abrirdn las propuestas
economicas. COMFAMILIAR LA DORADA comenzara a negociar los
términos econdémicos del contrato con la mejor propuesta técnica. Si
dos o mas de las propuestas hubiesen recibido calificacion técnica
equivalente, COMFAMILIAR LA DORADA, comenzara a negociar con la
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mejor propuesta econdémica. Si no se llega a un acuerdo, negociara
con el segundo mejor calificado y asi sucesivamente hasta llegar a un
acuerdo. En caso de no llegar a un acuerdo dentro del plazo previsto
para el efecto se declarara desierto el concurso. Durante la
negociacion del contrato no se podran alterar los elementos tomados
en cuenta para calificar la propuesta técnica de tal forma que se
disminuya dicha calificacion.

f) En los términos de referencia se indicaran los plazos para elaborar la lista
de elegibles, para negociar los aspectos econémicos del contrato, para
adjudicar y firmar el mismo.

ARTICULO 270. CONTRATACION DIRECTA, Se podran celebrar directamente
los contratos, cuando:

a)

b)

d)

Cuando los contratos cuyo valor sea igual o inferior a setenta y cinco (75)
SMLMV.

Cuando existan emergencias, urgencia o calamidad publica.

Cuando La respectiva licitacion o concurso se haya declarado desierta, en cuyo
caso no serad impedimento la cuantia prevista para los mismos y en
consecuencia la contratacion se adelantard de acuerdo al procedimiento
previsto para la contratacion directa.

Cuando no exista pluralidad de oferentes.

Cuando el contrato tenga por objeto ejecutar obras adicionales o
complementarias necesarias para la correcta ejecucion de otro contrato que
haya celebrado COMFAMILIAR LA DORADA, siempre y cuando el valor de
dichos contratos en su conjunto no exceda del cincuenta por ciento (50%) del
contrato principal. Los contratos accesorios 0 complementarios podran
celebrarse con el mismo contratista del contrato principal o con un tercero.

En los casos sefalados en los literales a), e), y f) del articulo treinta del
presente Manual.

PARAGRAFO. Cuando para celebrar directamente un contrato se invoque la
declaratoria desierta de una licitacion o concurso, no se podra variar el objeto
del contrato ni modificar substancialmente los pliegos de condiciones o
términos de referencia.
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ARTICULO 280. DETERMINACION DE LA CUANTIA PARA EL PROCESO DE
SELECCION: Para la determinacion del proceso de seleccion del Contratista, se
tendrd& en cuenta el presupuesto elaborado por la respectiva éarea de
COMFAMILIAR LA DORADA, independientemente del valor de las ofertas recibidas.

ARTICULO 29°. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DIRECTA: Cuando la
contratacion directa sea igual o inferior a Cuatro (4) SMLMV, para realizar el
gasto, no se requerird cotizacién escrita y las obligaciones se pagaran contra la
presentacion de la factura correspondiente y el formato de aprobacién por la
persona designada por la Direccion Administrativa para tal fin.

Para contratar directamente en cuantia superior a Cuatro (4) SMLMV e inferior o
igual a cinco (5) SMLMV, se requerird: tramite por el area respectiva, en formato
disefiado para tal fin, previa aprobacion del Comité de Compras; la solicitud verbal
de las cotizaciones y el recibo por escrito de las mismas.

Para contratar directamente en cuantia superior a cinco (5) SMLMV e inferior o
igual a cuarenta (40) SMLMV, sera requisito hacer la solicitud por escrito de las
cotizaciones de manera tal que se obtenga como minimo tres (3) propuestas, y
recibo de las mismas por escrito; igualmente se requerira la autorizacion previa y
por escrito del Director Administrativo para realizar el gasto, previo concepto del
comité de compras y contratos.

No obstante lo anterior, si enviadas las solicitudes se presenta un niumero menor
de propuestas, se contratard con el proponente que hubiere presentado la mejor
oferta.

Cuando la cuantia del contrato sea superior a cuarenta (40) SMLMV e inferior o
igual a setenta y cinco (75) SMLMV; COMFAMILIAR LA DORADA solicitard no
menos de tres (03) ofertas, siempre y cuando, de acuerdo con la informacion de
que ella disponga, existan por lo menos tres personas en capacidad de contratar
con COMFAMILIAR LA DORADA en la region; en caso contrario, solicitara ofertas
a las personas que puedan contratar con ella.

En los contratos cuyo valor estimado sea superior a los cuarenta (40) SMLMV,
anterior al envio de las solicitudes de ofertas o durante el envio de las mismas,
debera publicarse una invitacion en la cartelera de la Caja o por medio radial, por
un lapso no inferior a tres (3) dias habiles.

La solicitud de oferta contendra informacion bésica sobre las caracteristicas
generales y particulares de los bienes o servicios requeridos, condiciones de pago,
término para presentacion de la oferta requerida y demas aspectos que sean
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necesarios para que el proponente pueda presentar su propuesta. En dicha
solicitud se advertira que ésta ultima no constituye una oferta y que, por ello
COMFAMILIAR LA DORADA, no esta obligado a contratar con quienes las
presenten. La solicitud de ofertas sera escrita segun lo determine el Director
Administrativo.

Para determinar los destinatarios de la solicitud de ofertas podra acudirse al
directorio que organice COMFAMILIAR LA DORADA en la forma que sefiale el
Director Administrativo. En el formulario para inscribirse en este directorio se
solicitard a los proveedores o proponentes la manifestacion escrita de no estar
incursos en las inhabilidades e incompatibilidades legales para contratar con
COMFAMILIAR LA DORADA.

ARTICULO 300. De los casos de contratacion directa en los cuales no se requiere
solicitar varias ofertas. No se requerira solicitar varias ofertas para celebrar un
contrato en los siguientes casos.

a) Cuando el contrato solo pueda celebrarse con una persona
determinada, esto es, cuando el objeto del mismo requiera
conocimientos especializados que de acuerdo con la informacion de
COMFAMILIAR LA DORADA solo determinada persona posea, 0
cuando sea el unico proveedor de los bienes o servicios objeto del
contrato de acuerdo con la informacion de COMFAMILIAR LA
DORADA en los contratos de prestacion de servicios profesionales y
en los contratos intuito persona.

b) Cuando exista situacion de emergencias, urgencia o
calamidad que no permita solicitar las ofertas.

C) Cuando se trate de contratos con otras Cajas de
Compensacion Familiar o entidades de seguridad social, sin &nimo de
lucro que puedan facilitar bienes o servicios especializados que
requiera COMFAMILIAR LA DORADA.

d) Cuando la respectiva Licitacion o Concurso se haya
declarado desierta, por causa no imputable a la Caja.

e) Cuando tenga por objeto la adquisicion de repuestos
originales para los equipos de COMFAMILIAR LA DORADA que solo
puedan ser suministrados por el fabricante de los mismos o por su
distribuidor exclusivo.
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f) Para la ejecucién de trabajos artisticos que sélo puedan
encomendarse a determinadas personas o para el desarrollo directo
de actividades cientificas o tecnologicas.

Q) Por necesidad inminente del bien o servicio.
h) Cuando se trate de contratos de intermediacién de seguros.

ARTICULO 310. SITUACION DE URGENCIA O EMERGENCIA. Se considera una
situacién de urgencia o emergencia cuando para asegurar la calidad y continuidad
del servicio es necesaria la realizacion de una obra, el suministro o compraventa
de bienes o la prestacion de servicios de manera inmediata que no permita
adelantar los tramites de Licitacion o Concurso. lgualmente se aplicara este
proceso en los casos de calamidad publica.

Corresponderd al Director Administrativo de COMFAMILIAR LA DORADA
determinar si existe una situacién de emergencia o urgencia, de lo cual se dejara
constancia escrita. En la siguiente reunion de Consejo Directivo se debera
presentar un informe sobre los motivos que dieron lugar a considerar que existia
una situacion de emergencia o urgencia y sobre las medidas tomadas o que se
van a adoptar.

ARTICULO 320. CONTENIDO DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES: Los pliegos de
condiciones contendran.

a) El objeto de Ia licitacion.

b) Los términos para presentar la propuesta, adjudicar el contrato,
suscribirlo 'y cumplir con los requisitos necesarios para comenzar a
ejecutarlo.

) Los requisitos objetivos para participar en el proceso de seleccion,
necesarios para establecer la capacidad técnica, econdmica,

administrativa o financiera del proponente para ejecutar el contrato.

d) Si los proponentes pueden presentar conjuntamente sus propuestas
bajo la forma de consorcio o unién temporal.

e) El plazo de vigencia que debe tener la oferta.

f) Los documentos que debe presentar el proponente.
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9) Las condiciones substanciales que deben cumplir las ofertas, so
pena de no ser considerada.

h) Reglas objetivas, justas, claras, y completes que permitan la
confecciébn de ofrecimientos de la misma indole y aseguren una
escogencia objetiva.

) Para efectos de la comparacion de las propuestas, cuando alguna
de ellas ofrezca servicios en el exterior o bienes importados, se tomaran
en cuenta todos los costos adicionales que la aceptacion de dicha oferta
implica para COMFAMILIAR LA DORADA incluyendo los que resulten de
las disposiciones cambiarias.

) Las especificaciones de los bienes, obras o servicios y, si es del
caso, los costos correspondientes.

K) Fuentes de Financiacion.

) Cuando la convocatoria es internacional, la moneda en que se
puede presentar la oferta de acuerdo con las normas cambiarias,
igualmente, se establecera la forma de determinar la tasa de cambio con
base en la cual se efectuaran las conversiones a la moneda que se haya
sefialado en los pliegos para comparar las ofertas.

m) Los casos en que puedan presentarse ofertas alternativas o
parciales, asi como excepciones y desviaciones respecto de lo previsto en
los pliegos y la posibilidad para COMFAMILIAR LA DORADA de tomarlas
en cuenta y adjudicar parcialmente.

n) Las consecuencias del incumplimiento de la propuesta.
0) Las caracteristicas de la garantia de seriedad.
p) Los criterios para calificar las propuestas, con la ponderacion de los

mismos. Para este efecto, las areas competentes, al elaborar los pliegos,
deberan determinar los criterios que deben seguirse para seleccionar la
oferta mas conveniente para COMFAMILIAR LA DORADA. Segun la clase
y objeto del contrato. Igualmente, se sefialara el lugar donde se surtira el
traslado de los informes de evaluacion.
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q) Las reglas de adjudicacién del contrato y las causas para declarar
desierta la Licitacion o el Concurso.
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ARTICULO 330. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA: En los procesos de
seleccion, cuando el presupuesto estimado exceda de la suma de setenta y cinco
(75) SMLMV, y en los de cuantia Inferior, cuando se estime conveniente,
COMFAMILIAR LA DORADA exigira que los proponentes presenten una garantia de
seriedad de la propuesta la cual tendra por objeto amparar a la misma contra el
riesgo de que el proponente se abstenga de cumplir su propuesta y
particularmente de suscribir el contrato y satisfacer los requisitos necesarios para
su ejecucion. El valor de esta garantia sera de, por lo menos, el diez por ciento
(10%) del valor de la oferta o del presupuesto estimado, segun dispongan los
pliegos o los términos de referencia, y su plazo de vigencia se determinard con
base en la fecha en que se estime habra sido suscrito el contrato respectivo y
otorgada la garantia de cumplimiento del mismo.

La garantia de seriedad se devolvera a quienes no les hubiese sido adjudicado el
contrato, en un plazo no mayor de tres meses contados a partir del
perfeccionamiento del mismo. Al contratista seleccionado se le devolvera su
garantia de seriedad cuando se haya aprobado la garantia de cumplimiento.

PARAGRAFO. El Director Administrativo de COMFAMILIAR LA DORADA podra
autorizar que la garantia de seriedad se otorgue en condiciones o modalidades
distintas, en los casos previstos en el articulo 44 de este manual.

ARTICULO 34° INTERVENTORIA. Todos los contratos de obra o de prestacion de
servicios, tendran interventoria por parte de COMFAMILIAR LA DORADA, en forma
directa o contratada, designado por el Director Administrativo, segun la cuantia
del contrato o por el Consejo Directivo cuando éste lo decida.

ARTICULO  35o0. DIRECTORIO ADMINISTRATIVO DE PROPONENTES:
COMFAMILIAR LA DORADA organizara un directorio de proponentes en el cual se
podra inscribir gratuitamente toda persona que lo desee. Con la periodicidad que
indique el Director Administrativo y al menos semestralmente, se publicara un
aviso en un diario de amplia circulacién regional, invitando a los interesados a
inscribirse en el mismo, y sefialando los contratos para los cuales se acudird a
dicho directorio.

ARTICULO 360. SANEAMIENTO DEL PROCESO DE SELECCION: Cuando durante
el proceso de contratacion se encontrase que se ha omitido algun requisito
exigido en este Estatuto y que por ello se afecte alguno de los principios
esenciales del proceso de seleccion, el Director, con la aprobacion del comité de

APROBADO ACTA CONSEJO No 493 DE FECHA: 21 DE DICIEMBRE DE 2006

-

Superil

VIGILADO



ESTATUTO DE CONTRATACION

i o~ DIRECCION ADMINISTRATIVA

contratacion y Compras procedera a sanear el procedimiento, si ello es posible,
ordenando el cumplimiento del requisito omitido y, si es del caso, concediendo un
plazo adicional a los interesados.

ARTICULO 370. FORMALIDADES DE LOS CONTRATOS DE COMFAMILIAR LA
DORADA: Sin perjuicio de las disposiciones legales que exigen determinadas
solemnidades, los contratos se celebraran siempre por escrito, salvo cuando el
negocio o la compra se soporte con factura.

ARTICULO 380. REQUISITOS DE EJECUCION DE LOS CONTRATOS: En los
contratos se pactara que solo podra comenzar la ejecucién de los mismos cuando
estuviesen debidamente suscritos, se cuente con la disponibilidad presupuestal,
aprobada la garantia y pagado el impuesto de timbre, cuando haya lugar a ello.

En el contrato se prevera que en el evento de que el contratista no cumpla con
todos los requisitos de ejecucién a su cargo, dentro del término previsto para el
efecto o de sus prorrogas, COMFAMILIAR LA DORADA podra determinar no
suscribir el contrato y hacer efectiva las garantias del caso, asi como demandar
por los perjuicios ocasionados.

ARTICULO 390. Fraccionamiento. Se prohibe fraccionar los contratos cualquiera
que sea su cuantia.

Se entendera que hay fraccionamiento y que se buscaba eludir un proceso de
seleccion, cuando se divida artificialmente la unidad material del objeto del
contrato o cuando dentro de un término de tres meses se celebren dos o mas
contratos con el mismo objeto especifico entre las mismas partes, siempre y
cuando si se hubiese realizado un solo contrato por la suma de tales negocios
Juridicos habria debido realizarse un proceso de seleccion distinto del que se
utilizd para cada negocio individualmente considerado.

No habra fraccionamiento cuando se acredite que la necesidad de celebrar el o los
contratos posteriores surgié después de iniciado el primer proceso contractual, y
cuando existe solo esa persona que puede celebrar el contrato.

CAPITULO V
CLASES DE CONTRATOS

ARTICULO 400. CLASES DE CONTRATOS: COMFAMILIAR LA DORADA podré
celebrar todos los contratos que autoriza el Derecho Privado, que sean necesarios
para el desarrollo de su objeto social.
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Segun su cuantia los contratos se clasificaran en contratos de minima, menor y
mayor cuantia.

Si su valor fuera igual o inferior a cuarenta (40) SMLMV, seran contratos de
minima cuantia.

Si su valor fuera igual o inferior a setenta y cinco (75) SMLMV, seran contratos de
menor cuantia.

Si su valor fuera superior a setenta y cinco (75) SMLMV, seran contratos de mayor
cuantia.

ARTICULO 41o. DEFINICION DE CONTRATO DE OBRA: De conformidad con el
Cddigo Civil, los contratos para confeccion de una obra material se sujetaran a los
articulos 2053 y siguientes de dicho Cddigo, bien sea que la obra verse sobre
muebles o inmuebles. Si el contrato tiene por objeto la construcciéon de un edificio
se aplicara igualmente la regla de los articulos 2060 y 2061 de dicho Cédigo.

ARTICULO 420. CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS INMATERIALES: De
acuerdo con el articulo 2063 del Cédigo Civil, los contratos que tengan por objeto
realizar una obra inmaterial o en los que predomine el trabajo intelectual sobre la
mano de obra, siempre y cuando no tenga por objeto realizar actos juridicos o no
haya sido especialmente tipificado por la ley, constituyen arrendamiento de
servicios inmateriales, el cual también se denomina contrato de prestacion de
servicios inmateriales.

ARTICULO 430. CONTRATO DE CONSULTORIA: El contrato de consultoria tiene
por objeto realizar los estudios necesarios para la ejecucién de proyectos de
inversion, estudio de diagnostico, prefactibilidad o factibilidad para programas o
proyectos. De acuerdo con el Codigo Civil, dicho contrato constituye una forma
de arrendamiento o prestacion de servicios inmateriales.

Para celebrar los contratos de consultoria y de prestacion de servicios,
COMFAMILIAR LA DORADA tendra en cuenta la capacidad técnica y cientifica del
contratista o de las personas que el mismo emplea, con base en los estudios
adelantados, experiencia, etc., de acuerdo con lo que se prevea en los pliegos de
condiciones o términos de referencia.

ARTICULO 440. Contrato de obra por administracién delegada: COMFAMILIAR LA
DORADA podra celebrar también contratos para la ejecucion de obras por
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administracion delegada, por los cuales se encarga a un contratista de ejecutar
una obra por cuenta y riesgo de COMFAMILIAR LA DORADA.

ARTICULO 45°. COMFAMILIAR LA DORADA so6lo podréa celebrar los convenios aqui
previstos en relacion con obras de su competencia y que deba ejecutar.

COMFAMILIAR LA DORADA fijara las especificaciones y caracteristicas técnicas de
la obra y establecerd la manera como se ejercera la interventoria a que hubiese
lugar.

ARTICULO 460. Convenios de integracion de servicios. COMFAMILIAR LA
DORADA podra celebrar convenios con otras Cajas de Compensacion o entidades
se seguridad social, para regular el acceso compartido a los servicios publicos,
mediante la fijacion de tarifas especiales; o para cumplir requisitos de ley.

Los convenios que celebre COMFAMILIAR LA DORADA para beneficio de los
usuarios de otras Cajas, se sujetardn a las normas que rijan el servicio y al pago
de la retribucidon que corresponda, de acuerdo con las normas vigentes.

ARTICULO 470. CONTRATOS DE SUMINISTRO: De conformidad con el articulo
968 del Cédigo de Comercio, por el contrato de suministro, una parte se obliga, a
cambio de una contraprestacion, a cumplir en favor de otra, en forma
independiente, prestaciones periédicas o continuadas de cosas 0 servicios.
Cuando el suministro tenga por objeto la enajenacién de cosas muebles se
denominara suministro de bienes muebles.

Se podra terminar unilateralmente el contrato de suministro de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 973 del Codigo de Comercio.

ARTICULO 480. VENTA DE BIENES MUEBLES DADOS DE BAJA: Los bienes que
no requiera COMFAMILIAR LA DORADA. Podran ser enajenados por la misma, de
conformidad con las normas vigentes.

Los bienes muebles que se den de baja y que deban venderse, se enajenaran en
subasta que realice directamente COMFAMILIAR LA DORADA o a través de
entidades legalmente habilitadas para el efecto. No se requerira de subasta
cuando la venta vaya a hacerse a otras Cajas de Compensacion, entidades
oficiales, sin animo de lucro o de beneficencia publica.

Para efectos de la venta de bienes COMFAMILIAR LA DORADA elaborara un
avallo que servird de referencia para la respectiva negociacion.

cia del

Subsidio Familiar
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Si realizada una subasta no se presentan postores, se podra autorizar la venta
directa del bien a quien demuestre interés en la adquisicion de éste.

ARTICULO 490. COMPRA O VENTA DE INMUEBLES: COMFAMILIAR LA DORADA
podrd adquirir o vender bienes inmuebles mediante negociacion directa, previa
autorizacion de la Superintendencia del Subsidio Familiar, mientras ésta sea
legalmente obligatoria.

ARTICULO 500. FIDUCIA Y ENCARGO FIDUCIARIO. En virtud del régimen de
derecho privado que les es aplicable, COMFAMILIAR LA DORADA podra celebrar
los contratos de Fiducia mercantil o encargo fiduciario que requiera para el
correcto desarrollo de sus actividades.

Cuando la entidad fiduciaria debe contratar por cuenta de COMFAMILIAR LA
DORADA en el contrato se establecera la obligacion para las fiduciarias de
seleccionar objetivamente el contratista.

Del comité que se designe para efectos de la correcta ejecucion del contrato hara
parte por lo menos un representante de COMFAMILIAR LA DORADA.

CAPITULO VI
DESARROLLO DEL CONTRATO

ARTICULO 510. Adicion de contratos, Sin perjuicio de los reajustes de precios que
se hayan pactado, los contratos no podran adicionarse en mas del cincuenta por
ciento (50%) de su valor inicial, previa autorizacion de la Superintendencia del
Subsidio Familiar, si a ella hubiere lugar.

Los contratos de seguros vigentes se podran prorrogar o renovar sin limite de
plazo ni cuantia, y podran adicionarse con la incorporacion de nuevos bienes y
NUevos amparos, pero siempre se podran negociar aspectos tales como la prima
del seguro, las coberturas, el deducible y demas condiciones que se consideren
necesarias para asegurar debidamente los bienes de la entidad.

ARTICULO 520. Solucion de controversias. Para solucionar los conflictos que se
susciten por causa 0 con ocasion de los contratos de COMFAMILIAR LA DORADA
la misma podra acudir a los mecanismos de conciliacion, amigable composiciéon y
arbitramento. Igualmente, se podran celebrar contratos de transaccion.

CAPITULO VII
DISPOSICIONES FINALES
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ARTICULO 530. Transito de régimen contractual. De conformidad con la ley, los
contratos celebrados con anterioridad se continuaran sujetando a las
orientaciones vigentes cuando se celebraron.

Los procesos de seleccidn que se establecen en el presente estatuto, cuantias y
procedimientos se adaptaran en COMFAMILIAR LA DORADA, paulatinamente sin
causar traumatismos con las actuales formas de contratacion. Los contratos y
compras ya autorizados continuardn adelantandose con sujecion a las
orientaciones vigentes en su momento.

ARTICULO 54o0. instrucciones internas. Correspondera al Director Administrativo
impartir las instrucciones administrativas internas que sean necesarias para la
aplicacion del presente Estatuto.

ARTICULO 550. Vigencia: El presente acuerdo fue aprobado por el Consejo
Directivo de COMFAMILIAR LA DORADA en reunioén ordinaria y entrard a regir a
partir de esta fecha.

JORGE IVAN CASTELLANOS Q. ALFONSO FERNANDEZ R.
Presidente del Consejo Directivo  Secretario del Consejo Directivo
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